自行采购询价函

致：         公司名称                
根据我单位工作需要，现对以下产品按询价方式进行采购：
	采购单位填写
	供应商填写

	序号
	货物（服务）名称
	品牌或规格参数（服务要求）
	数量
	单位
	单价
	总价
	品牌/制造商
	交货期/质保期/售后服务承诺

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	供应商报价合计 ￥ :                     （大写：                         ）


    我单位将本着公平、公正、公开和诚实守信的原则向贵公司发出此询价函，请贵公司将本表详实填写，加盖公司公章，在        年    月    日    时前本表送达，联系人：          联系方式：            。以上报价含送货、安装、调试，恕不接受其他报价方式。我院将对所有报价、服务承诺等进行综合评定后，择优选定供货商并签订供货合同。特别感谢贵公司的支持和参与！

[bookmark: _GoBack]供应商报价联系人：           联系方式：            
（公司公章）	
太原工业学院XXX单位
            年   月   日
此表适用于经国有资产管理处审核为自行比价采购项目（预算金额为5万元（含）以上，10万元以下）

